
แบบฟอร์มท่ี 2

หน่วยงาน : ..กองสารวัตรและกักกัน
ช่ือกระบวนงาน : ปรับแก้ระเบียบสถานกักกันสัตว์และท่ีพักซากสัตว์ตามพระราชบัญญัติโรคระบาดสัตว์ พ.ศ. ๒๕๕๘ 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1.  พิจารณาลดจ านวนเอกสารแนบท่ีใช้ประกอบการ
พิจารณาการให้หนังสือรับรอง

15 10 5
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารแนบท่ีจ าเป็น จึงเป็นการลด
ระยะเวลาในการตรวจสอบเอกสาร นายยรรยง  พงษธา

2. เพ่ิมช่องทางการส่งเอกสารแนบมายังกสก. (นาย
ทะเบียน) ให้สามารถส่งไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ได้ 15 0 5

อ านวยความสะดวกให้แก่เจ้าหน้าท่ี เอกสารไม่สูญหายหรือ
จัดส่งล่าช้า สามารถด าเนินการต่ออายุได้ทันเวลา นางสาวประภัสสร กะรมย์

3. พิจารณาเอกสารก่อนการเสนอนายทะเบียนเพ่ือ
พิจารณาอนุมัติการออกหนังสือรับรอง

20 10 10
เพ่ือคัดกรองความถูกต้องเป็นไปตามระเบียบกรมปศุสัตว์ว่า
ด้วยการรับรองสถานกักกันสัตว์และท่ีพักซากสัตว์

นางสาวประภัสสร กะรมย์

4. จัดท าระบบฐานข้อมูลรายช่ือผู้ประกอบการท่ีได้รับ
หนังสือรับรอง และส าเนาหนังสือรับรอง เพ่ือสะดวกแก่
การสืบค้นข้อมูล

20 5
เป็นฐานข้อมูลท่ีใช้สืบค้นรายช่ือผู้ประกอบการท่ีได้รับ
หนังสือรับรอง และสามารถน ามาตรวจสอบย้อนกลับของ
เอกสารได้

นางสาวประภัสสร กะรมย์

5. พิจารณาปรับแก้ระเบียบกรมปศุสัตว์ว่าด้วยการตรวจ
รับรองสถานกักกันสัตว์และท่ีพักซากสัตว์ตาม
พระราชบัญญัติโรคระบาดสัตว์ พ.ศ.2558

20 10 5
เพ่ือเป็นการปรับปรุงมาตรฐาน ยกระดับหลักเกณฑ์การ
รับรองสถานกักกันสัตว์และท่ีพักซากสัตว์

นายยรรยง  พงษธา

6. จัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) ของ
กระบวนงานท่ีปรับปรุงเสร็จส้ินแล้ว (ฟอร์มท่ี 4)

10 0
เพ่ือให้หน่วยงานท่ีเก่ียวข้องให้ทราบถึงกระบวนการท างาน
ภายหลังการปรับปรุงกระบวนงาน

นายยรรยง  พงษธา

รวม 60 35 25 0 0

ช่ือผู้รับผิดชอบ :  นายวรพงษ์ รังผ้ึง
เบอร์โทรศัพท์ : 025013473 ต่อ 109 พิจารณาเห็นชอบด าเนินการ

ลงนาม.............................................................
(  นายชุติพนธ์  ศิริมงคลรัตน์  )

ต าแหน่ง.....ผู้อ านวยการกองสารวัตรและกักกัน...

แผนการปรับปรุงกระบวนงาน

กิจกรรม/ข้ันตอน

ปี พ.ศ.

ผู้รับผิดชอบ
2566 2567 เป้าหมาย

ปริมาณงาน 
(ร้อยละ)
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